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Jalan Raya Jatiwaringin No. 36,
, (021)8612829 (V) info@swins.ac.id Cipinang Melayu, Jakarta Timur 13620

SURAT TUGAS MENGAJAR
Nomor : 215/ST/WR-I/SWINS/IX/2025

Yang bertanda tangan di bawah ini, Pimpinan Institut Bisnis dan Komunikasi
Swadayaa (SWINS), dengan ini memberikan tugas kepada :
Nama Dosen : Setiadi, SE.,MM,ACPA
Masa Penugasan : Semester Ganjil Tahun Akademik 2025/2026
(Perkuliahan tanggal : 22 September s/d 17 Januari 2026)
Untuk melaksanakan kegiatan perkuliahan dan kegiatan lain yang berhubungan
dengan mata kuliah, dengan jadwal perkuliahan sebagai berikut :
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Dengan ketentuan :
1. Ujian Tengah Semester (UTS): 17 November 2025 s/d 30 November 2025;

2. Ujian Akhir Smester (UAS) : 26 Januari 2026 s/d 08 Februari 2026;

3. Membuat dan bertanggungjawab sepenuhnya atas penyampaian materi kuliah berdasarkan
Silabus dan RPS serta kepustakaan mata kuliah tersebut;

4. Setiap dosen memberikan kuliah tepat waktu sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan (tidak
diperkenankan memindahkan waktu kuliah)

5. Kegiatan perkuliahan menggunakan Learning Management System (LMS) yang telah disediakan
oleh Kampus;

6. Apabila berhalangan hadir dimohon memberitahukan kepada bagian perkuliahan minimal 1 hari
sebelum mata kuliah dikuliahkan.

Demikian surat tugas ini diberikan, dan atas kerjasamanya kami ucapkan terimakasih.

Jakarta, 19 September 2025
Institut Bisnis dan Komunikasi Swadaya
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Tembusan yih :
1. Ketua Prodi 51 (Ak, Mnj,Ikom);

2. Bag. Operator Sister
3. Arsip




